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Procédure pour l’importation des candidats depuis votre compte client 
 
Cette fonctionnalité vous permet de faire passer un ou plusieurs test(s) à plusieurs 
candidats depuis un fichier .csv 
 
1. Préparer et enregistrer votre fichier en .csv 
2. Importer vos candidats sur votre compte client  
3. Récupérer les codes et mots de passe 
4. Faire passer les tests (Mailing groupé) 
 
 
1. Préparer et enregistrer votre fichier en .scv selon le modèle ci-dessous 
 
http://www.centraltest.com/espentreprise/@entp/modele.csv 
 
2. Importer vos candidats sur votre compte client  
 

• Cliquer sur le lien importation 
 

 
 

• Télécharger votre fichier .csv 
 

 
 
Puis cliquer sur le bouton « Envoyer » 
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3. Récupérer les codes et mots de passe 
 
La liste de vos candidats avec leurs codes et mots de passe. N’oubliez pas de copier-coller les 
données sur l’écran sur votre premier fichier .csv afin de conserver les données. 
 
4. Faire passer les tests (Mailing groupé) 
 

• Cliquer sur le menu à gauche « Mailing groupé » 

 
 
NB : 
Liste des individus non-sollicités : ceux qui n’ont pas encore passé le test que vous voulez faire passer. 
Liste des individus déjà sollicités ayant passé le test : ceux qui ont déjà passé le test 
Liste des individus déjà sollicités n’ayant pas passé le test : ceux qui ont reçu la demande d’invitation mais ne 
l’ont pas encore passé. 
 
- Sélectionnez le test que vous souhaitez faire passer. 
- Cliquez sur le bouton "Afficher " pour visualiser la liste et le nombre de candidats qui n'ont 
pas encore passé le test sélectionné. 
- Cocher la case "Tout cocher" pour tout sélectionner ou "Tout décocher" pour avoir la liste 
par défaut.  
- Cliquez enfin sur "Valider" pour activer le test sélectionné. 
 

• Envoyer votre demande d’invitation à passer le test 
 

 
 
Si vous voulez faire passer un autre test aux mêmes individus, il vous suffit de sélectionner le 
nouveau test à faire passer (cf 4.). 


